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Relatdrio para exibir o Percentual de Absenteismo

PRODUTO: Relatdrio para exibir o Percentual de Absenteismo conforme as
situacGes apuradas do ponto/gestdo do ponto, dentro de um determinado periodo,
em formato analitico ou sintético.

PUBLICO: Todos os clientes que utilizam os médulos Controle de Ponto ou Gest3o
do Ponto para apuragao.

USABILIDADE: Visualizar o percentual de absenteismo utilizando como base as
situacGes apuradas no ponto, podendo ordenar/quebrar por: Filial, Local e Centro
de Custo

MODULO ENCONTRADO: Controle de Ponto (G5)

PASTA QUE DEVE SER INCLUIDO: (Servidor)/Pasta de Instalacio
Senior/Vetorh/Modelos

CAMINHO PARA LISTAGEM: Calculos-> Apuracdo-> Listar-> Estatisticas-> Relatorio
100 — Absenteismo

OBSERVACOES IMPORTANTES:

Antes de copiar o arquivo para o servidor, se certificar que ja ndo existe um arquivo
com 0 mesmo nome, caso exista, devera alterar o nimero do nome do arquivo
disponibilizado para um numero de relatério que nao exista dentro do caminho
citado.

Como o relatério é quebrado/filtrado por centro de custo, se no base do cliente
nao estiver parametrizado CENTRO DE CUSTO, o relatério ndo sera listado.
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DESCRICAO DE USO:

CADASTRO DE TOTALIZADOR

Antes da listagem do relatério, devera ser cadastrado os TOTALIZADORES com as
situacdes que serdo consideradas como AUSENCIAS INJUSTIFICADAS e AUSENCIAS
JUSTIFICADAS que serdo apresentados nas colunas do relatdrio e utilizadas nos
calculos do ABSEN

Menu: (Controle de Ponto) Tabelas-> SituacBes-> Totalizadores

- Informar um codigo de totalizador que ndo exista para inlciar o cadastro.

- Informe o nome do totalizador;

- Informe as situagdes que deseja totalizar na mesma coluna/totalizador, colocando
o sinal de + (mais) e o cddigo da situacao

Exemplo: :
P Totalizador: 7 ||Ausencia Injustifica

Titulo:

Mostrar no Acerto: |M

Prioridade: 00
Situacdes
Sinal Situacao Descricao
p - 015 Faltas
+ 065 Faltas Noturnas
- 101 Saida Antecipada
- 102 Saida Antecipada Noturna
+ 103 Atraso
- 104 Atraso Noturno
- 105 Saida Intermediaria
+ 106 Saida Intermediaria Noturna
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Totalizador: |000€

Ausencia Justifi cadal

A4

Titulo:

Maostrar no Acerto: (N

Prioridade: 0OC
Situacdes
Sinal  Situacdo Descricido
b - 002 Férias
+ 014 Atestado

TELA DE ENTRADA

Na tela de entrada do relatorio, serd possivel filtra-lo por:
- Data Inicio: Data inicial para verificacdo de absenteismo;

- Data Final: Data Final para verificacao de absenteismo;
- Listar Demitidos: Opg¢Bes S- Sim ou N- N3o;

- Tipo de Relatério: Opgbes A- Analitico (Apresentara todos os colaboradores que
estdo sendo considerados nos célculos e os valores de cada um) e S- Sintético (ird
exibir apenas os totais)

- Percentual Absenteismo Maior: Incluir, caso necessario, um percentual de
absenteismo desejado, onde, serdo listados apenas colaboradores que tiverem o
percentual MAIOR ou IGUAL ao informado neste campo;

- Exibicao do Relatorio: Esse campo sera utilizado quando quiser salvar o relatério
em Excel, utilizar a opcdo E, onde, a exibicdo em tela, parecera distorcida, mas, ao
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salvar em EXCEL, estara corretamente indentado. Ja a op¢ao P- PDF, podera ser
usada quando quiser visualizar em tela, ou, salvar no formato .PDF.

- Filtro por Cédigo de Empresa;

- Filtro por Tipo de Colaborador;

- Filtro por Matricula de Colaborador;
- Filtro por Filial;

- Filtro por Cargo;

- Filtro por Local;

- Filtro por Centro de Custo;
- Filtro por Escala;

Informar dentro dos campos chamado: "Totalizador Auséncia Justificada" e
"Totalizador Auséncia Injustificada" o cédigo dos totalizadores cadastrado
anteriormente que serdo utilizados para realizar o calculo do percentual de
Absenteismo.
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i1 Valores de Entrada do Modelo: HRES100.GER - Absenteismo
Entrada Qrdenacdo Saida

Data Inicio: |SUESARFNE 5
Data Final: [31/012018 |
Exibicio Relatdrio: EI PDF
Tipo de Relatdrio: EI Sintético

Listar Demitidos: [N I Nio

Totalizador Auséncia Injustificada: |000s

Totalizador Auséncia Justificada: | 0006
Percentual Abstenteimo Maior:

Empresa [+): \1

Tipo de Colaborador (<) ‘

Colaborador (+): [

Filial [+): ‘

Local (+): [

Centro de Custo (=) ‘

|
|
|
|
Cargo (+): \ |
]
|
|

Escala (+): ‘

ORDENACAO

Na aba ordenacdo, serd possivel que o relatdrio seja ORDENADO/QUEBRADO por:
o Ordem de Matricula (sem quebra);
o Ordem Alfabética (sem quebra);

o Quebrado por Local (setor) e Ordenado, apds cada quebra, por ordem de
matricula; (Totalizado por LOCAL)

« Quebrado por Local (setor) e Ordenado, apds cada quebra, por ordem
alfabética; (Totalizado por LOCAL)

« Quebrado por Centro de Custo e Ordenado, apds cada quebra, por ordem de
matricula; (Totalizado por CCU)
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« Quebrado por Centro de Custo e Ordenado, apds cada quebra, por ordem
alfabética; (Totalizado por CCU)

« Quebrado por Filial e Ordenado, apds cada quebra, por ordem de
matricula; (Totalizado por FILIAL)

« Quebrado por Filial e Ordenado, apds cada quebra, por ordem alfabética;
(Totalizado por FILIAL)

Ordens Disponiveis
Ordenar por:
(") Matricula
() Afabética
() Filial/Matricula
() Filial/Alfabética
(®) Local/Matricula
(O Local/Alfabética
() ccu/Matricula
(O CCu/Alfabética

As informacdes listadas serdo:

Cdédigo da Empresa, Tipo de Colaborador, Matricula, Nome do Colaborador, Data
de Nascimento, Idade, Data de Admissao, Tempo de Casa, Nome do Local de
Trabalho, Quantidade de horas totalizadas no periodo para horas disponiveis (horas
Uteis conforme a escala), Quantidade de Auséncias Injustificadas encontradas no
periodo, Quantidade de Auséncias Justificadas encontradas no periodo, Percentual
de Absenteismo.

{© (15) 3515-1603
'@ Av Sumare, 235, Jd. Sumare, Ribesrdo Preto

& wwow seniorroroeste com br



INSenior

NOROESTE PAULISTA

As horas auséncias, tanto as injustificadas, quanto as justificadas, serdo buscadas
conforme o que foi apurado no periodo para cada colaborador. (Tabela RO66SIT)

Segue a férmula para o calculo do percentual de Absenteismo:

((QTD Auséncias Injustificadas + Qtd Auséncia Justificadas) / QTD Horas Disponiveis
(Uteis))

OBS: Essa mesma formula, também é aplicada para calcular o TOTAL o campo %
ABSENTEISMO, ou seja:

((QTD TOTAL de Auséncias Injustificadas + QTD TOTAL DE Auséncia Justificadas) /
QTD TOTAL de Horas Disponiveis (Uteis))

As horas disponiveis é buscada da carga hordria do horario alocado, dia a dia, para
o colaborador, no periodo.

As horas auséncias, sao buscadas na apuragao do ponto, conforme os totalizadores
configurados.
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Segue exemplo de listagem do relatdrio no formato sintético e analitico

ANALITICO (SEM QUEBRA)

Absenteismo . S
Periodo: 01/01/2018 até 31/01/2018
Emp Matricula Colaborador Nascimento Idade Admissio Tempo de Casa Local Horas Uteis %
0001 2 WARCO ANTONIO DA SILVA 10/03/1973 e 01/01/1989 18 anos e 12 meses Financeiro 00216:00 00200:00 100008:00 96,30
o001 3 WARIA EDUARDA FREITAS DE MELO 03/04/1974 43 03/02/1988  19anos e 11 meses Recursos Humanos 00187:00 00187:00 00000:00 100,00
0001 4 MARCELO ARAUJO 181111973 a4 05/01/1989  18anos ¢ 12 meses Contabildade 00195:30 00195:30 00000:00 100,00
0001 S RICARDO DA SLVA 11121979 k] 01031998 19 anos ¢ 10 meses Seguranca 00189:00 00189:00 100000:00 100,00
0001 9 JOA0 DA SLVA 1306/1972 45 01/01/1999 18 anos & 12 meses. Tecelagem 0020600 00214:00 00000:00 103,88
0001 11 ROBERTO MATTOS 17/05/1969 48 05/01/1989 18 anos ¢ 12 meses Vendas 00180:00 00160:00 100000:00 100,00
0001 12 ANA CLAUDIA AMARAL 10/03/1877 40 12/04/1998 19 anos e 09 meses Depto Pessoal 00196:30 00195:30 00000:00 100,00
0001 13 TADEU CARVALHO 261121972 45 02/01/2001 16 anos & 12 meses. Tecelagem 00216:00 00216:00 00000:00 100,00
0001 14 VICTOR MATHEUS BEDUSCHI 27081972 45 15/01/1999 18 anos & 12 meses Financeiro 00195:30 00195:30 00000:00 100,00
0001 15 AMANDA NASCMENTO 11091975 42 01/04/1998 19 anos ¢ 09 meses Contabildade 00195:30 00195:30 00000:00 100,00
0001 16 LUCAS FARIAS 080711875 42 03011999 18 anos & 12 meses. Manutengio 00138:00 00138:00 00000:00 100,00
o001 18 GIOVANI ALBERTONI 08/08/1970 47 13/08/1998 19 anos & 0S meses. Manutencio 00188:00 00189:00 00000:00 100,00
0001 20 BRUNA TOMAZZI 16/10/1967 50 10/08/1998 19 anos e 04 meses. Administracao 00196:30 00195:30 00000:00 100,00
0001 21 VERONICA DOS SANTOS 31/08/1968 49 01/03/1998 19 anos e 10 meses. Ambulatério 00216:00 002186:00 00000:00 100,00
0001 24 JULIO CESAR LEE 01/07/1970 47 01/01/188% 18 anos e 12 meses. Almoxarifado 0013800 00138:00 00000:00 100,00
0001 26 MATHEUS CARVALHO 13/08/1960 57 05/01/1982 25 anos & 12 meses Expedicio 00195:30 00195:30 00000:00 100,00
0001 27 FERNANDA DE OLVERA 28MAN870 a7 11/05/1988 19 anos e 08 meses. Revisdo 0013800 00185:00 00000:00 100,00
ooo1 28 CAROLINA DE ABREU 27211972 45 05/03/1988 19 anos e 10 meses. Costura oo12:00 00188:00 00000:00 103,85
0001 31 CESAR DE MELO 07/03/1963 54 02/01/2008 09 anos e 12 meses Administraco 00195:30 00195:30 00000:00 100,00
0oo1 32 RAFAEL MARQUES 03/08/1983 34 01/012015 02 anos e 12 meses Seguranca 00216:00 00216:00 00000:00 100,00
0001 35 JOAO FRANCISCO DA SLVA 211011970 47 120052008 09 anos e 08 meses Expedicio 00195:30 00195:30 00000:00 100,00
0001 39 RAFAEL BERNARDO DE MENEZES 12/05/1982 25 01/07/2009 08 anos e 06 meses Administracio 00195:30 00195:30 00000:00 100,00
0001 43 PAULO KAESTNER 11/04/1980 L 01/04.2011 06 anos & 09 meses. Manutencio 00195:30 00195:30 00000:00 100,00
0001 1 GEORGE VITORID 271972 46 02/05/2001 16 anos ¢ 08 meses Expedicio 00185:30 00195:30 100000:00 100,00
TOTAL GERAL 04592:30 04594:30 00008:00 100,15
ANALITICO (QUEBRA POR LOCAL)
Absenteismo Pig L
Periodo: 01/01/2018 até 311012018
Emp Matricula Colaborador Nascimento Idade Admissdo Tempo de Casa Local Horas Uteis i i -
1.02 Administragao
o001 20 BRUNA TOMAZZI 16/10/1967 50 10/0911998 19 anos e 04 meses Administracio 0019%5:30 00195:30 00000:00 100,00
o001 31 CESAR DE MELO 07/031963 54 02/01/2008 09 anos & 12 meses Agministragio 00195:30 00195:30 00000:00 100,00
oot 39 RAFAEL BERNARDO DE MENEZES 12/051992 3 0170772008 08 anos & 06 meses. Administracio 00195:30 00195:30 00000:00 100,00
TOTAL 1.02 - Administragao 00586:30 00586:30 00000:00 100,00
1.03.02 Manutengio
o001 16 LUCAS FARIAS 09/071975 42 03/01/1999 18 anos e 12 meses Manutengdo 00138:00 00138:00 00000-00 100,00
ooo1 18 GIOVANI ALBERTONI 08/08/1970 47 13/08/1998 19 anos e 05 meses. Manutengdo 00188:00 00189:00 00000:00 100,00
o001 43 PAULO KAESTNER 11/04/1980 37 01/04/2011 06 anos e 09 meses. Manutencdo 00195:30 00195:30 00000:00 100,00
TOTAL 1.03.02 - Manutengio 00522:30 00522:30 00000:00 100,00
1.03.01.01 Almoxarifado
o001 24 JULIO CESAR LEE 01/0711970 a7 0170171998 18 anos e 12 meses. Almoxarifado 00138:00 0013800 0000000 100,00
TOTAL 1.03.01.01 - Aimoxarifado 00138:00 00138:00 00000:00 100,00
1.03.01.03 Revisao
0001 27 FERNANDA DE OLIVERA 291111970 47 11/05/1998 19 anos e 08 meses. Revisdo 00188-00 00189:00 00000-00 100,00
TOTAL 1.03.01.03 - Revisio 00189:00 001589:00 00000:00 100,00
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SINTETICO (SEM QUEBRA)

Absenteismo Pig '
Periodo: 01/01/2018 até 31/01/2018
Horas Uteis i i %
TOTAL GERAL 04552:30 04591:30 00008:00 100,15
4
SINTETICO (QUEBRA POR LOCAL)
L L LI -
Horas (teis i %

1.02- Administragio 00586:30 00586:30 00000:00 100,00
1.03.02- Manutengdo 00522:30 00522.30 00000.00 100,00
1.03.01.01- Almoxarifado 00138:00 00138:00 00000:00 100,00
1.03.01.03 - Revisdo 00189:00 00189:00 00000:00 100,00
1.0301.04- Costura 00182:00 00189:00 00000:00 103,85
1.0301.05- Tecelagem 00422-:00 00430-00 00000 00 101,90
1.0201- Recursos Humanos 00187:00 00187.00 00000.00 100,00
1.0202- Financeiro 00195:30 00195.30 00000.00 100,00
1.0203- Contabildade 00391:00 00391:00 00000.00 100,00
1.0201.01- Depto Pessoal 00196:30 00195:30 00000-00 100,00
1.0201.02- Ambulatério 00216:00 00216:00 00000-00 100,00
1.0201.03- Seguranga 00405:00 00405-00 0000000 100,00
1.0202.01- Financeiro 00216:00 00200.00 00008 00 96,30
1.0202.02- Expedigio 00391:00 00391.00 0000000 100,00
2.01.01- Vendas 00160:00 00160:00 00000-00 100,00
1.020202- Expedigio 00195:30 00196:30 00000:00 100,00

TOTAL GERAL 04552-30 04591:30 0000800 100,15
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Para salvar os relatérios no EXCEL, escolher a op¢ao E, no campo "Exibicdao do
Relatério", onde, apds listado, clicar no DISQUETE e salvar no formato .XLSX.

1 Visualizagdo do Relatério

1 |Slrag: 1 W 4 ) M Visualizar = @E B0

EmMatrColaNasodadeAdmTemLocaHoralnjusiusts: Ak
0010002MARN0/0244 01/018 arFinan002100200000 96,3
0010003MARD3/0443 03/0219 arRecu001800180000100,C
0010004MARME/1144 05/018 arCont01900190000100,C
0010005RICA11/1238  01/0219 arSeguD01800180000100,C
0010009J0AC13/0€ 45 01/018 arTece002000210000103 €
0010011ROBHT/0£48 05/018 arVend)01600160000100,C
0010012ANA10/0240 12/0419 arDeptd01900120000100,C
0010013TADE26/1245 02/0M6 arTece002100210000100,C
0010014VICT@7/0¢45 15/018 arFinan001900190000100,C
0010015AMA11/0£42 01/0419 arCont001900190000100,C
0010016LUCADS9/0742 03/018 arManu0d01300130000100,C
0010018GIOV08/0€ 47 13/0€19 arlanud01800120000100,C
0010020BRUME/1(S0 10/0€19 arAdmi001900190000100,C
0010021VERG1/0245 01/0419 arAmbi002100210000100,C
0010024JULID1/0747 01/0M8 arAlmo001300130000100,C
0010026MATH 3/0657 05/0RS arExpe001900190000100,C
0010027FERN29/1147 11/0£19 arRevisd01800180000100,C
0010028CAR@T7/0245 05/0:19 arCost001800180000103 €
0010031CESA7/0254 02/019 arAdmi001900190000100,C
0010032RAFAO0E34 01/0D2 arSegud02100210000100,C
0010035J0AC1/1047 12/099 arExpe001900190000100,C
0010039RAFA2/0525 01/0708 arAdmi001900190000100,C
0010043PAULT1/0437 01/0406 arlManu001900120000100,C
0010001GEORT/0146 02/0%16 arExpe001900190000100,C
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) Save As X
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File name: HRES100 Save

Save as type: | Arquivo XLSX (" xlsx) Cancel

A B C D E F G H | J K L
Emp Matricula Colaborador Nasci Idade Admissdo Tempo de Casa Local Horas Uteis Injustificadas Justificadas % Absenteismo
0001 000000002 MARCO ANTONMIO DA SILVA 10/03/1973 44 01/01/1999 18 anos e 12 meses Financeiro 00216:00  00200:00 00008:00 96.30
0001 000000003 MARIA EDUARDA FREITAS DE MELO 03/04/1974 43 03/02/1998 19 anos e 11 meses Recursos Humanos 00187:00  00187:00 00000:00 100.00
0001 000000004 MARCELO ARALLIO 168/11/1973 44 05/01/1999 18 anos e 12 meses Contabilidade 00195:30  00195:30 00000:00 100.00
0001 000000005 RICARDO DA SILVA 11/12/1979 38 01/03/1998 19 anos e 10 meses Seguranca 00189:00  00189:00 00000:00 100.00
0001 000000009 JOAD DA SILVA 13/06/1972 45 01/01/1999 18 anos e 12 meses Tecelagem 00206:00  00214:00 00000:00 103.88
0001 000000011 ROBERTO MATTOS 17/05/1969 48 05/01/1999 18 anos e 12 meses Vendas 00160:00  00160:00 00000:00 100.00
0001 000000012 ANA CLAUDIA AMARAL 10/03/1977 40 12/04/1998 19 anos e 09 meses Depto Pessoal 00195:30  00195:30 00000:00 100.00
0001 000000013 TADEU CARVALHO 26/12/1972 45 02/01/2001 16 anos e 12 meses Tecelagem 00216:00  00216:00 00000:00 100.00
0001 000000014 VICTOR MATHEUS BEDUSCHI 27/09/1972 45 15/01/1999 18 anos & 12 meses Financeiro 00195:30  00185:30 00000:00 100,00
0001 000000015 AMAMNDA NASCIMENTO 11/09/1975 42 01/04/1998 19 anos e 09 meses Contabilidade 00195:30  00185:30 00000:00 100,00
0001 000000016 LUCAS FARIAS 09/07/1975 42 03/01/1999 18 anos & 12 meses Manutencdo 00138:00  00138:00 00000:00 100.00
0001 000000018 GIOVANI ALBERTONI 08/06/11970 47 13/08/1998 19 anos e 05 meses Manutencdo 00189:00  00189:00 00000:00 100.00
0001 000000020 BRUNA TOMAZZI 16/10/1967 50 10/09/1998 19 anos & 04 meses Administracdo 00195:30  00195:30 00000:00 100.00
0001 000000021 VERONICA DOS SANTOS 31/05/1968 49 01/03/1998 19 anos & 10 meses Ambulatdrio 00216:00  00216:00 00000:00 100.00
0001 000000024 JULIO CESAR LEE 01/07/1970 47 01/01/1999 18 anos & 12 meses Almoxarifado 00138:00  00138:00 00000:00 100.00
0001 000000026 MATHEUS CARVALHO 13/06/1960 &7 05/01/1992 25 anos & 12 meses Expedicdo 00195:30  00195:30 00000:00 100.00
0001 000000027 FERMANDA DE OLIVEIRA 29/1111970 47 11/05/1998 19 anos e 08 meses Revisdo 00189:00  00189:00 00000:00 100.00
0001 000000028 CAROLINA DE ABREU 27/0211972 45 05/03/1998 19 anos e 10 meses Costura 00182:00  00189:00 00000:00 103.85
0001 000000031 CESAR DE MELO 07/03/1963 54 02/01/2008 09 anos e 12 meses Administragdo 00195:30  00195:30 00000:00 100.00
0001 000000032 RAFAEL MARQUES 03/06/1983 34 01/01/2015 02 anos e 12 meses Seguranca 00216:00  00216:00 00000:00 100.00
0001 000000035 JOAD FRANCISCO DA SILVA 211101970 47 12/05/2008 09 anos e 08 meses Expedigdo 00195:30  00195:30 00000:00 100.00
0001 000000039 RAFAEL BERMARDD DE MENEZES  12/05/1992 25 01/07/2009 08 anos e 06 meses Administragdo 00195:30  00195:30 00000:00 100.00
0001 000000043 PAULD KAESTNER 11/04/1980 37 01/04/2011 06 anos e 09 meses Manutengdo 00195:30  00195:30 00000:00 100.00
0001 000000001 GEORGE VITORIO 27011972 46 02/05/2001 16 anos e 08 meses Expedigdo 00195:30  00195:30 00000:00 100.00

{© (15) 3515-1603

'@' Ay sumare, 255, Jd. Sumare, Rbesrda Preto
& wwow seniorroroeste com br




